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Vos documents numérigues sont-ils bien protégés? Seront-
ils toujours lisibles dans 10 ans? Un fichier numérique a-t-il
la méme valeur que le papier?

Pazzer du dossier papier au dossier numerigue est
cerfainement allechant, mais il ne sufit pas de
numeriser lensemble des dossiers pour y  arriver
D'autre part, plusieurs documents ne sercont jamais
imprimés et vivront enfigrement sur un serveur ou un
dizque dur.

Le wvolet informatiqgue souléve plusieurs  enjeusx,
notamment en ce qui concemne la pérennité. Combien
de wversions de systéme dexploitation avez-vous
utilizées dans les dernigres années? Vos logiciels se
mettent 3 jour frégquemment, toutefois le fichier
enregisiré reste stafigue. Si l'on souhaite ouvrir un
document Word Perfect sur un ordinateur de I'annge, il
est pozsible de rencontrer certaines difficuliés. Clest
pourquoi  certaing formats d'enregisirement sont
privilégiés par rapport a d'autres : notamment le PDF/A
est une norme reconnue pour les fichiers de fexte.

Mais qu'en estdil de la wvaleur des documenis
numerizes? Est-elle automatiguement éguivalente a
celle du document papier? Pas néceszairement! Four
qu'un document numérsé défienne la méme valeur
qu'un document papier. il faut d'abord le numériser
zalon les régles de 'art. Conserver les métadonneées de
numerisation telles que le fype dappareil, la
résolution, le nom de la personne responsable et autres
informations est donc d'une importance capitale. Une
fois ce processus effectué, il faut préserver cette valeur
en s'azsurant que le fichier produit ne puisse étre
modifié ni altéré de quelques fagons que ce soit.

Tout cela est bien plus complexe qu'on pourrait le
penser. Woila pourquoi consulter un{e) archiviste est
primordial. Ainsi, vous obtiendrez des conseilz sur les
meilleures solutions adapiées a vofre espace et a vos
serveurs ainsi gue de l'aide en wue d'établir des
politiques et des procédures fiables pour éfre préfs a
toutes eventualités.

Aimeriez-vous en savoir plug sur notre entreprizse?
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